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Senderjyllands Symfoniorkester sgger producent

Stillingen indebaerer en raekke administrative og ledelsesmaessige opgaver med seaerlig fokus pa plan-
lz2egning, intern kommunikation, personaleadministration og produktionsledelse. Som producent er du
i kontakt med orkestrets musikere, daglig administrativ leder for et lille teknisk produktionsteam og
stedfortreeder for musikchefen.

Viregner med, at du har kendskab til arbejdet i musik- eller scenekunstlivet samt til symfonisk musik og
et symfoniorkesters opbygning.

Vi gnsker at ansaette en person, der mgder sine omgivelser med empati og med faglig indsigt. Jobbet
indebaerer, at du har mange bolde i luften, og det kraever en stor grad af robusthed og overblik.

Vi forventer, at du:

e er fortrolig med praktisk produktionsplanleegning og selvstaendigt kan videreudvikle orkestrets
planleegning. (Senderjyllands Symfoniorkester arbejder med administrationssystemet OPAS)

e formulerer dig korrekt pa dansk, engelsk og tysk

e er |T-bruger pa slutbrugerniveau af Word og Excel samt har et indgaende kendskab til databaser og
Microsoft Office generelt

e er erfaren personaleadministrator og kan foresta en professionel intern og ekstern kommunika-
tion med orkestrets musikere, gvrige administration, samarbejdspartnere, dirigenter, kunstnere
m.fl.

e kan assistere musikchefen i ledelsesmaessige spgrgsmal og beslutninger

Stillingen er en fuldtidsstilling med et ugentligt timetal pa 37 timer og aflannes pa lgntrin 44. Aften- og
weekendarbejde i begraenset omfang ma paregnes.

Ansggning med vedlagt cv sendes til musikchef Nikolaj Andersen senest fredag d. 22. februar 2019 pa
info@sdjsymfoni.dk. Samtaler forventes at finde sted i uge 11. Tiltreedelse gnskes pr. 1. maj 2019.
Evt. spagrgsmal til stillingen kan stiles til musikchef Nikolaj Andersen pa mail: na@sdjsymfoni.dk eller pa
tif. 22193930.

Senderjyllands Symfoniorkester har hjemsted pa Alsion 2, 6400 Sgnderborg. Orkestrets 57 fastansatte
musikere spiller hver saeson over 150 koncerter i hele Syd - og Senderjylland samt i Sydslesvig.
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Arbejdsopgaver:

Sekretaer for musikchefen, programudvalget og bestyrelsen

Kontakt til solister, dirigenter mht. engagement, udfaerdigelse af kontrakter samt betaling af ho-
norarer og rejseudgifter

Kontakt til dirigenter, solister mht. rejse, hotel og spgrgsmal i gvrigt

Reservation af koncertsale i spilleomradet

Opdatering af kalender vedr. reservation af Koncertsal Alsion til praver og koncerter m.m.
Udformning af saesonkalender og seesonoversigt

| samrad med regissgrerne udarbejdes manedlige vagtplaner som godkendes af musikchefen
via manedlige produktionsmgder

Al kontakt til Filharmonisk Kor vedr. bestilling af prgvesal, udfeerdigelse af prgveplaner og evrig
information til korets medlemmer

Kontakt til Dansk Generalsekretariat vedr. koncerter i Sydslesvig etc.

Bestilling af flybilletter og hotelveerelser

Oprettelse af koncerter via Billetten samt alm. billetsalg i gvrigt

Al administration vedr. stillingsbeseettelser ved konkurrencer

Udfeerdigelse af kontrakter til fastansatte og assistenter pa kontrakt

Administrativt arbejde vedr. arlige gruppeskolekoncerter, skolekoncerter og de bgrnejulekoncerter

Alm. forefaldende korrespondance
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